Introduccién a Google Classroom
Antes de empezar con Google Classroom, habla con tu Lider Catequético Parroquial (PCL)
y con tu Parroco para asegurarte de que tu Parroquia utiliza Google Classroom para la
Formacion Religiosa.
Creando una cuenta de Gmail
Cuando crees tu cuenta de Google, asegurate de guardar tu nombre de usuario y tu contrasefia en
un lugar seguro, como un cuaderno o un correo electrénico, para que puedas encontrarlos mas
tarde en caso de que lo olvides.

1. Abre tu navegador web y ve a gmail.com.
2. Haz clic en Crear cuenta.

Google
Signin

to continue to Gmail

Email or phone

Forgot email?

Not your computer? Use Private Browsing windows to sign
in. Learn more

Create account m
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3. Seleccione Para mi mismo (For myself).

Google
Signin

to continue to Gmail

Email or phone

Forgot email?

Not your computer? Use Private Browsing windows to sign
in. Learn more

Create account m

For myself

To manage my business

Aelp Privacy Terms

Le llevard al Formulario de Inscripcion (Sign-up form.)
Siga las instrucciones de la pagina y llene toda la informacion requerida. Haga clic en

Siguiente (Next).

ok~



6. Se le pedira que introduzca mas informacion personal. Escriba su nombre y fecha de
nacimiento. EI nimero de teléfono y la direccion de correo electronico de recuperacion
son opcionales, pero Google los utiliza por motivos de seguridad o si pierde el acceso a la

cuenta. Haz clic en Siguiente (Next).

Google

Create your Google Account

to continue to Gmail

First name Last name

Username @gmail.com

You can use letters, numbers & periods

Password Confirm @

Use 8 or more characters with a mix of letters, numbers &

symbols

Sign in instead
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One account. All of Google
working for you.
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7. Revisa las Condiciones de Servicio y la Politica de Privacidad de Google. Clic | agree.

Google
Privacy and Terms

We also combine this data among our services and
across your devices for these purposes. For example,
depending on your account settings, we show you ads
based on information about your interests, which we
can derive from your use of Search and YouTube, and
we use data from trillions of search queries to build
spell-correction models that we use across all of our
services.

You're in control

Depending on your account settings, some of this data
may be associated with your Google Account and we
treat this data as personal information. You can control
how we collect and use this data now by clicking “More
Options” below. You can always adjust your controls
later or withdraw your consent for the future by visiting
My Account (myaccount.google.com).

MORE OPTIONS v

Cancel

You're in control of the data we
collect & how it's used

v



8. Su cuenta sera creada.
Coémo accede a tu cuenta de Gmail

1. Abre tu navegador web y ve a gmail.com.
2. Escriba su direccion de correo electronico. Haz clic en Siguiente (Next).

Google
Signin
to continue to Gmail

Email or phone

Forgot email?

Not your computer? Use Private Browsing windows to sign

in. Learn more

Create account m
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3. Introduzca su contrasefia.
4. Haz clic en Siguiente (Next) para terminar de acceder a tu cuenta.



Salir de tu cuenta de Google

1. En la esquina superior derecho de la pagina, encuentre el circulo de color con tu primera
inicial.

2. Haz clic en el circulo. Aparecera un cuadro con tu nombre y direccion de correo
electrdnico, y la opcién de cerrar la sesién (sign out).
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3. Selecione Cerrar Sesion (Sign out) en la parte inferior de la caja.

@ © = @

®

I @gmail.com

Manage your Google Account

&t Add another account

Sign out



Acceso a Google Classroom

e Accede atu Cuenta de Google.

e Accede a classroom.google.com, o utiliza la aplicacion movil disponible en los
dispositivos iPhone y Android.

e Consejo: Si bien la aplicacion de Google Classroom sirve para revisar tu clase, utiliza
tu computadora para calificar y crear tareas para que éstas sean més sencillas.



Para empezar una clase con Google Classroom

1. Abre tu navegador web y accede a classroom.google.com.
2. Accede (Sign In) con tu cuenta de Gmail.
3. Enla pantalla de bienvenida, haz clic en el signo de + en la parte superior.

= Google Classroom + & o

4. Seleccione Crear Clase.

+ = (@

Join class

Create class

Create or join your first class!



5. Introduzca la informacion requerida, como el nombre de la clase, la seccion, materia, y
salon . Haga clic en Crear en la parte inferior izquierda del cuadro.

6. Su clase ha sido creada.



Afadir alumnos a Google Classroom por correo electronico

Una vez que haya creado su clase, seré llevado a la pagina de la clase. Ahora pueden agregar
discipulos. Hay dos maneras de afiadir alumnos: por correo electronico o por cédigo. No tienes
que hacer ambas. Siga las instrucciones de abajo para agregar discipulos por correo electrénico.

1. Parainvitar a los estudiantes por correo electronico, haga clic en la pestafia Gente

= I‘“ Class1 Stream Classwork Pecgle Grades @ o

Test Class 1

A

Class code zduipsw {3

Upcoming a Share something with your class. =

View all
Communicate with your class here
[ Create and schedule announcements
[E] Respond to student posts
@

2. Hagaclic en el icono Invitar a estudiantes ( Invite Students) a la izquierda de los
estudiantes. Este icono aparece con una figura de persona con un signo de +.

= TestClass1 Stream Cinsswork Peopie Grades @ o
A

bg

Teachers

; Megan Martinez

Students
m

N/

Invite students or give them the class code: zdujpsw



3. Aparecerd un menud donde puedes escribir las direcciones de correo. Escriba las
direcciones de correo electronico de los discipulos.

Invite students

[rype a name or email

4. Hazclic en Invitar (Invite). Se enviara una notificacion por correo electronico a los
discipulos invitandolos a unirse a la clase.

Invite students

.3\ sxample@gmail.c..
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Afadir estudiantes a Google Classroom con un codigo de clase.

Afade discipulos a tu clase con un cédigo de clase. Un cddigo de clase es un cédigo corto que
cualquiera puede usar para unirse a la clase si se le proporciona el codigo. Hay dos maneras de
agregar estudiantes por correo electrénico o por codigo. No tiene que hacer ambas. Siga las
instrucciones de abajo para agregar discipulos pidiéndoles que usen el cddigo de clase.
1. Hagaclic en el icono de Configuracion de Clase (Class settings) (representado como un
engranaje) en la esquina superior derecha de la pantalla.

= TestClass1 Stream Classwork People Grades T 0
A 1

Test Class 1
A

Class code zdujpsw {3

Upcoming

n

View olf

Communicate with your class here
[ Create and schedule announcements

Respond to student posts

@

2. Encuentra el codigo de clase en la pestafia General, que es el Segundo desde la parte
superior (resaltado en rojo en el ejemplo de abajo).

X Class settings

Class Details

Class name (roquired;
Test Class 1

Confirmation 1

General

I Class code 2dujpsw ¥ |

0] Stream Students can post and comment

3. Comparte tu cddigo de clase con tus discipulos. Pideles que se unan a tu clase usando
este codigo.



