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Trabajando con Google Voice

Consigue un numero de teléfono con Google Voice para que los participantes de tu clase de
catecismo no tengan acceso a tu nimero de teléfono real. Configura tu ndmero de teléfono de
Google Voice en tu computadora. Cuando recibas tu nimero de Google Voice, recuerda
escribirlo en un lugar seguro o enviate un correo electronico con esa informacion. Comparte
el numero con otros. Cualquier llamada 0 mensaje sera transferido a tu nimero de
teléfono real. También puedes descargar la aplicacién de Google Voice en tu teléfono.

Configurar un numero de teléfono de Google Voice en la computadora

1. Ve avoice.google.com.
2. Selecciona Para uso personal en el botdn verde hacia el centro de la pagina.

O

Google Voice

Smart voice calling on all your devices

Sl

3. Aparecerd un menl con mas opciones. En una computadora, seleccione Web. (Podra
accede a esta informacion mas tarde.

Google Voice

Smart voice calling on all your devices

m

& Android
& os

I Wed




4. Siaun no lo ha hecho, acceda a la cuenta de Google (Sign in) asociada que desea
utilizar para la comunicacidn relacionada con la formacion religiosa.

5. Llegaréas a una pagina llamada, “Bienvenido a Google Voice.” Haz clic en el boton
verde de Continuar (Continue).

Q@ Voice Qo =@

Welcome to Google Voice

A free phone number to take control of your communication

accept the Terms of Service and Privacy Policy

|

6. Elije un nimero de Google Voice escribiendo una ciudad o un cédigo de area especificos
en el cuadro de texto junto al icono de la lupa.

Q@ Voice Qo =@

Choose a Google Voice number

Search for available numbers by city or area code.

Q

Q ElPaso, TX
Q Cheph, (NM

Q' socorro, NM



a. Puede hacer clic en una ciudad sugerida, como EI Paso, si aparece una lista de
ciudades cercanas. Si no aparece, escriba 915 o El Paso en el cuadro de texto.

QVoice B ® i o

Choose a Google Voice number

Search for available numbers by city or area code
Q |
Q ElPaso, TX

Q Chaparral, NM

Q Ssocorro, NM

s

:\
9"@/3

Una vez que seleccione una ciudad, aparecera una lista de nimeros de teléfono
disponibles. Elija su nimero de teléfono haciendo clic en Seleccionar (Select) en el
botdn verde junto al numero de teléfono deseado.

@ Voice [P ERC) # @

Choose a Google Voice number

Search for available numbers by city or area code.
Q  ElPaso, TX

v, 015267854
v, (192472048

v, (0152678954

[0 )
% (915) 2134723 jpa— 7
— # \
2% A
v, O19207862 \
\ \
\ ¢
915) 247849 ) S
v, 192078493 \ ==

N
Show more



8. Confirme la seleccion de su numero de teléfono haciendo clic en Verificar (Verify) en el
botdn verde. Aparecera un cuadro.

Q@ Voice Qo =@

You selected (915) 247-8594

To complete setup and start using Google Voice, you need to verify your
existing phone number

9. Introduzca su numero de teléfono personal en el cuadro de texto con el nimero de
telefono de ejemplo gris.

Enter a number to link

Inbound calls to your Googie Voice number will be forwarded 1o this
number

(555) 555-5555

Google Voice will send you a text message containing a 6-digit code.
You can also verify by phone.

a. Serecomienda utilizar un nimero de teléfono movil.
b. Todas las llamadas enviadas al nimero de Google Voice seran desviadas al
numero de teléfono que usted indique aqui.



10. Haga clic en Enviar cddigo (Send code) en el botdn verde de la parte inferior derecha
del cuadro.

Enter a number to link

Inbound calls 1o your Google Voice number will be forwarded to this
umber

Google Voice will send you a text message containing a 6-digit code.

You can also verify by phone
Cone m

11. Ve a tu cellular y revisa tus mensajes de texto. Deberias recibir un cédigo de
verificacion de Google.
a. Sino has recibido un cédigo, haz clic en el boton Reenviar codigo (Resend
code) debajo de los seis cuadros de texto.

Enter the code you received

[

Jm




12. En su navegador de internet, habra aparecido otra caja pidiendo su cédigo de
verificacion. Escriba el codigo de verificacion que recibio a través de un mensaje de
texto que comienza en el primero de los seis cuadros de texto.

Enter the code you received

13. Haz clic en el boton verde Verificar (Verify) en la esquina inferior derecho del cuadro.

Enter the code you received

6 2 6 3 2 1

Resend code




14. Recibiras un mensaje con la etiqueta: “Numero de telefono afiadido” (Phone number
added). Haz clic en el botdn verde Finalizar (Finish) en la esquina inferior derecha del
cuadro.

Phone number added

(915) 603-6070 has been successfully linked to your account and will

ring when someone calls your Google Voice number.

15. Recibira una confirmacion del nimero de teléfono. Recuerde escribir el nGmero de
Google Voice y guardarlo en un lugar seguro para poder consultarlo méas tarde. Haz
clic en el botdn verde de Finalizar (Finish).

@ Voice Qo =@

(915) 247-8594 is all yours

Don't forget: You can use Google Voice on i0S, Android, and the web

16. Dale el nimero a los demas. Cualquier llamada o mensaje sera transferida a su nimero de
teléfono real. También puedes descargar la aplicacién de Google Voice en tu teléfono.



Comenzando con Recordatorio

Recordatorio (Remind) es una plataforma de mensajeria mévil para la educacion. Este servicio
puede ser usado para enviar mensajes a todos los individuos de un grupo, por ejemplo a todos
los discipulos de una clase de Confirmacion |, para recordar a los padres y a los nifios sobre
eventos, proyectos y otra informacion.

Para que su PCL controle el contacto entre los catequistas y los nifios, debe adjuntar su cuenta
de recordatorio a su parroquia. Cualquier contacto entre los catequistas y los que participan en
los programas de catequesis de la parroquia debe ser siempre profesional y apropiado.

Creando una Cuenta de Recordatorio

=

Ve a remind.com.
Haga clic en el botdn azul Registrarse (Sign up) arriba de la fotografia o en la esquina
superior derecha de la pagina.

@ remind  schools & Districts  Higher Ed  Teachers Families Partners Log in m

Reach students and
parents where they are

Communication for the school, home, and

everywhere in between.

F L dah

Simple to use Two-way messaging Built for education
If your community can text, they can A direct line between the people Making communication easier for

uiea Damind wha matar maet ta chidant eirrace aduratare_nnt mara ramnlicatad



3. Introduce tu direccién de correo electrénico en el cuadro de texto o registrate en Google.

Registrate en Google para que el proceso sea mas sencillo.

Create an account

OR
~ N N
G Sign up with Google

By signing up, you ogree 10 our Tel...S of Service and Privacy Policy.

a. Accede a tu cuenta de Google si decides registrarte en Google.

Haga clic en el boton azul " Aceptar” (Accept) en la esquina inferior derecha del cuadro
blanco para reconocer que esta de acuerdo con las politicas de Recordatorio (Remind).

User agreement




5. Haz clic en “Soy un Maestro” (I’m a teacher) en la caja con la manzana verde.

® remind ®

Tell us about yourself

< s
I'm a te I'm a student
Teocher, coach, cid [TTpser, organizer Studer
o &

' 0

I'm @ parent ¥'m an administrator
Parent or guardiar Superintendent, principal, tech

Logged in s M. Mortinez
Not you? Log out

6. Escriba el nombre de la clase bajo la etiqueta Nombre de la Clase (Class name).

Create a class

1 will only message people 13 and older

I's okay If students ore under 13. We'll osk for o porent's emall
address to keep everyone in the loop.

Looking for @ class? Join a closs

Logged in 05 M. Martinez
Notyou? Log out



7. Haz clic en el botdn azul de Crear (Create) hacia la parte inferior de la pagina.

®remind ®

Class name

Example Class

Y il only message people 13 and older
s .

Logged in as M. Martinez
Not you? Log out

8. Haga clic en el cuadro de texto llamado Buscar una escuela (Search for a school) y
comience a escribir el nombre de su parroquia en lugar del nombre de la escuela.

a.

b.

®remind ®

Add your school

ents and porents find

Logged in os M. Mortinez

Su parroquia creara cuentas con Recordatorio que funcionen como escuelas para
el propdsito de este servicio.

Para que su PCL pueda monitorear el contacto entre los catequistas y los nifios,
debe adjuntar su cuenta de Recordatorio a su parroquia. Cualquier contacto entre
los catequistas y los que participan en los programas de catequesis de la parroquia
debe ser siempre profesional y apropiado.



9. Haga clic en el boton azul de Guardar (Save) debajo del cuadro de busqueda después de
seleccionar su parroquia.

®remind ®

Add your school
Connect with colleagues and help students and porents find

your closses.

School

Logged in o5 M. Martinez
Not you? Log out



Anadir Individuos a su Clase

Los catequistas pueden agregar discipulos a su clase agregandolos manualmente con nombres y
direcciones de correo electrénico o proporcionando a sus discipulos un enlace o cédigo para
unirse a la clase. Hay cuatro maneras de invitar a los discipulos, incluyendo escribir sus nombres
e informacién de contacto, compartiendo un PDF descargable disponible a través de Recordar,
diciéndoles que envien su cddigo de clase a un nimero de teléfono especifico, o compartiendo
un enlace con ellos. Compartir un enlace es la forma mas sencilla para un catequista de pedir
a otros que se unan a su clase en Recordatorio (Remind).

Navegando a la seccién Aiiadir Personas en la Seccién de Recordatorio (Remind)

e No importa en qué parte de la pagina estés, haz clic en el botén Afadir personas (Add
people) en la esquina superior derecha de la pagina.

" M.Martinez v

@ Eromple Closs

vvvvvv

Nome Date joined Role Fomily members

Jul 16, 2020 Teacher

Salir de la seccion “Afiadir personas” (Add people) de Recordad (Remind)
e Hazclic en el botdn Cerrar (Close) en la esquina superior derecha de la pagina.



Add People

Bxample Class
@hgsabe

=] Phone or email contocts
S Printable PDFs
El In-person instructions

@ Share o link

Moke sure you hove permission to messoge the
people you odd. Learn more

Clgge

I

Share this link any way you like!

This link includes your closs code, 50 anyone who has It can join your ciass instantly.

&

remind comjoinhgEabe [ Copy link ]

= Emall fink



Aiadir discipulos escribiendo la informaciéon de contacto

1. En la pégina Agregar personas (Add People), navegue hasta la opcion Contactos
telefonicos o de Correo electrdnico junto al icono verde de la tarjeta de negocios en el
lado izquierdo de la pantalla.

B3 Add People

b Example Class PDF instructions on how to join Example Class

My Cioss.

L 066 Enclish

2. Hagaclicen Nombre del Estudiante escrito en gris claro, debajo de la etiqueta del
Nombre del estudiante (Student name). Escriba un nombre.

ﬂ Add People

® Example Class Enter contacts or copy/paste from a spreadsheet
" i ton @ sorB M

Students

Student name Phone or email Secondary phone or emall




3. Después de escribir el nombre de ese discipulo, escriba su nimero de teléfono o su
direccion de correo electronico haciendo clic en el teléfono o la direccion de correo
electrdnico de color gris claro que se requiere junto al nombre de esa persona.

ok~

B Add People

6 Example Class

Enter contacts or copy/paste from a spreadsheet

from B Ge Sheets or Bl M

Students

Student name Phone or email

1 Exomple Studen{ @

Secondary phone or email

Continde con la informacion de cada uno de los discipulos.
O si los nombres y numeros de teléfono estan en una hoja de célculo de Excel, copie
la informacion de todos los discipulos, haga clic en Nombre de Estudiante (Student

name) vacio en gris claro y pegue la informacion.

Cuando termine, haga clic en el boton azul de Agregar personas (Add people) en la
parte inferior del area en la que agrega los nombres y la informacion del contacto.

ﬂ Add People

b Example Class

Enter contacts or copy/paste from a spreadsheet
»m B Google Sheets or i Microsoft Ex

Students

Student name Phone or email |

1 Exomple Student

Secondary phone or email



Aiadir discipulos mediante la distribucién de un PDF imprimible

1. Enlapégina de Agregar personas (Add People), navegue hasta la opcion PDFs
Imprimibles (Printable PDFs) junto al icono rojo de la impresora en el lado izquierdo
de la pantalla.

B Add People

P oo Enter contacts or copy/paste from a spreadsheet

Phone or emal contacts
Student name Phone or email Secondary phone or email

2. Haga clic en el botdn azul Descargar PDF (Down load PDF) hacia el centro inferior de
la pantalla.

B3 Add People

‘ Example Closs PDF instructions on how to join Example Class

Sign up for Important updates from
My Closs.
Phone or email contacts

& Printable PDFs =

3. Su PDF se descargara. Ahora puedes guardar o imprimir el PDF.



Aiadir discipulos al compartir instrucciones prescritas

1. En la pégina Agregar personas (Add People), navegue hasta la opcion Instrucciones en
persona (In-person instructions) junto al icono de la pantalla de proyeccion azul en el
lado izquierdo de la pantalla.

Add People

‘ Exomple Class PDF instructions on how to join Example Class

nnnnn

Phone or emall contacts
& Printable POFs
El In-person Instructions

Share a b

2. Lea las instrucciones en la pagina para decir a los participantes coémo unirse a la clase en
Recordar (Remind).

ﬂ Add People
‘ Example Class Tell people to text @hg6abc to the number 81010
Phor i cont
o 81010
& Printable PDFs

= In-person instructions

Share o link
@hg6abc

a. Diga a los participantes que envien el codigo al nimero especificado.



Aiadir discipulos al compartir un enlace

1. En la pégina Agregar personas (Add People), navegue a la opcion Compartir enlace
(Share a link) junto al icono de enlace naranja en el lado izquierdo de la pantalla.

Add People

‘ Exomple Class. Tell people to text @hg6abc to the number 81010
= They'll receive @ weicome text from Remind,
ble with 81010, they can try texting &hg6abc to (862) 277-0408.

0: 81010

Share o link
g @hg6abc

2. Comparte el enlace.
a. Haz clic en el botdn azul de Copiar enlace (Copy link) que aparece junto al
enlace. (Sugerencia: Puedes compartir esto en Novedades (Stream) de Google
Classroom).

B3 Add People

b Example Closs Share this link any way you like!
) o
uetions

Emall link




Envio de Mensajes en Recordatorio

Recordatorio (Remind) te permite enviar un mensaje a todos en la clase, a una persona o a un
grupo. Envie mensajes a los discipulos para recordarles de un evento, proyecto y mas. También
puedes programar un mensaje para todos los de la clase para ser enviado mas tarde.

Cualquier contacto entre los catequistas y los que participan en los programas de
catequesis parroquial debe ser siempre profesional y apropiado.

Navegando a los mensajes

e Debajo del nombre de la clase en la parte superior de la pagina, haga clic en la pestafia de
Mensajes (Messages) a la izquierda.

@ Ecmple Closs

vvvvvv

" | M.Martinez v

CLASSES OWNED

@ eorole Class

Name Date joined Role Family members

CLASSES JOINED



Enviando mensajes a todos los participantes de la clase

]

1. Alaizquierda de tu historial de anuncios, haz clic en el botén azul de componer con el
icono del lapiz y el papel.

Good Afternoon b Example Class
M. Martinez v 05600

ssssssss

Add people
z Example Class
X irg = R
@ eampe ciss ANNOUNCEMENTS
CLASSES JOINED @ Eomeces
2) Joina closs

Send your first announcement

AR ‘

Welcome!

Mo
°

Hil This is the beginnin

@) Eromple Closs

Weicome to Example Class! 'm looking forward to using Remind

o
to share updates, notes, and more. Thanks for joining!

2. Hagaclic en la casilla de verificacion junto al nombre de la clase.

& Message

Selected




3. Haz clic en el cuadro de texto y comienza a escribir tu mensaje. Cualquier contacto

entre los catequistas y los que participan en los programas de catequesis de la
parroquia debe ser siempre profesional y apropiado.

& Message

To: (@ Exomple Cioss , Add to your message

Upload photo or video

[ upload o fiie

box Box

[+ R

B3 Google Classtoom

& Google Drive

B oncome

a. Si este es su primer mensaje, aparecera un mensaje preescrito. Puede enviar este
mensaje o borrarlo y escribir el suyo propio.

& Message

T (@ Exomple Cass ’ Add to your message

Upload photo or video
Welcome to Example Class! Fm looking forward to using Remind to share

updates, notes, and more. Thanks for joining! =
L4 Uploadafie

box  Box

o Flipgrid

E3 Google Clossroom

& Google Drive

B oncome




4. Cuando termines de escribir tu mensaje, haz clic en el boton azul Enviar (Send) en la
parte inferior derecha del cuadro.

& Message

Yo (@ Example Cioss ’ Add to your message

Upload photo or video
Welcome to Example Class! fm look

upd 5, and more. Thor

d to using Remind to share

2 uplood o tie

box  Box

o Flipgrid

Google Classtoom

& Google Drive

& oncome




Programar un mensaje para todos los participantes en la clase

En este momento, Recordatorio (Remind) solo le permite enviar los mensajes programados a
todos los participantes de la clase.

1. Siga los pasos 1-3 para enviar Mensajes a todos los de la Clase (Messaging everyone
in the class) a partir de la pagina 27.

2. En la parte inferior del cuadro, haga clic en el boton con contorno azul Programar
(Schedule) a la izquierda del boton de Enviar (Send).

& Message

To: (@ Exompie Ciass p Add to your message

Upload photo or video
This is an example of a scheduled message]

) uploodatie

box  Box
o Flipgrid
E3 Google Classroom

& Google Drive

B oncome

3. Hagaclic en la fecha.

& Message

v: () Gomple Coss ’ Add to your message
Upload photo or video
Mis is an example of o scheduled message.

73 uplocdatie

% Box

o
o Flipgric

B3 Google Ciossroom

Sendon | 7173020 o & Google Drive

235PM ® o OneDrive




4. Le aparecerd un calendario. Seleccione una nueva fecha.

& Message

@ Eomoie Cose p Add to your message
Upload photo or video
This Is an examph
Upload a fiie
o Box
Flipgrid

Google Classroom

Sendon | 772020 Soogle Difva

z
23590 O oncome

5. Haz clic en la hora.

& Message

@ Eomple Cioss s Add to your message
Upload photo or video
This s on example of o scheduled messoge.
o
Transiate [ uslcadatie
box  Box

[+ L

E¥ Google Classroom

Sendon | 771722020 & Google Drive

2350 ® & oneorme




6. Aparecerd una lista con tiempos. Seleccione una nueva hora.

& Message

Add to your message

Upload photo or video

£ uploadatie

box  Box

o Flipgrid

Google Classtoom

& Google Drive

N oneone

Haga clic en el botdn azul de Programar (Schedule) a la derecha de la fecha y la hora
programadas.

& Message

Add to your message
Upload photo or video
3 upicad a tie

box Box

[+ LU

B3 Google Ciassroor

Sendon  7/20/2020 o (,‘ Google Drive

E3
2004 € o




Enviar mensajes a una persona o a un grupo de la clase

1. Alaizquierda de tu historial de anuncios, haz clic en el botdn azul de Redactar
(Compose) con el icono de la figura del lapiz y el papel.

b Example Class

Add people

"]

Good Aternc:
M. Martinez ~

ssssssss

= Example Closs

@ eomple Cioss ANNOUNCEMENTS
CLASSES JOINED ™ Example Class
Send your first announcement

+) Joina class

CONVERSATIONS
Is AlCasses |

) Welcome!

°

@) Eromple Closs

Weicome to Example Class! 'm looking forward to using Remind
to share updates, notes, and more. Thanks for joining!

2. Para afadir un discipulo al mensaje,haga lo siguiente:
a. Lista
i. Desplacese a través de la lista titulada Personas (People).
ii. Haga clic en la casilla de verificacion junto al nombre de la persona que
desea agregar al mensaje.

& Message

CLASSES

Exomple Closs

RECENT GROUP CONVERSATIONS

PEOPLE




b. Barra de busqueda
i. Haz clic en la barra de busqueda en la parte superior del cuadro.

ii. Comience a escribir un nombre.
iii. Una vez que aparezca el nombre de esa persona, haga clic en la casilla de

verificacion a la derecha de su nombre.

& Message

Q meod

c. Repita uno o ambos procesos para afiadir méas discipulos si lo desea.
3. Haga clic en el boton azul “Continuar” (Continue) en la parte inferior izquiera del

cuadro.

& Message

CLASSES

Exomple Closs

RECENT GROUP CONVERSATIONS

PEOPLE




4. Haga clic en el cuadro de texto grande denominado Escriba su mensaje para escribir su
mensaje. Cualquier contacto entre los catequistas y los que participan en los
programas de catequesis de la parroquia debe ser siempre profesional y apropiado.

& Message

Add to your message

Upload photo or video

[ upleac afie

box  Box

o Flipgria

Google Classroom

5. Haga clic en el boton azul de Enviar (Send) debajo del mensaje a la izquierda.

& Message

Add to your message
Upload photo of video

//J Upload a file

box Box

o Fllpgrid

E3 Google Classroom

& Google Drive

€N creone




Consejos para Recordatorio (Remind)
Iniciar sesién en Recordatorio (Remind)
Ve a remind.com.

2. Haz clic en el botdn de Iniciar sesidn (Log in) junto al botdn azul de Registrarse (Sign
up) en la esquina superior izquierda de la pagina.

=

@ remIND  Schools & Districts  Highor Ed  Teachers Families Portners Login

Reach students and
parents where they are

Communication for the school, home, and
everywhere in between.

j @ Iél

Simple to use Two-way messaging Built for education

If your community can text, they can A direct line between the people Making communication easier for
use Remind. ‘who matter most to student success. educators—not more comolicated.

3. Introduce tu direccién de correo electrénico y tu contrasefia si no te has registrado en
Recordatorio (Remind) con la informacion de Google.
a. Haz clic en el botdn azul de Iniciar sesion (Log in) encima del botdn de Iniciar
sesion con Google (Log in with Google)

®remind

Login

Emall oddress or phone number

Stay logged In

@
°



4. O bien, haz clic en Acceder con Google (Log in with Google) e inicia sesion si te has
registrado en Recordatorio (Remind) con tu informacion de Google.

®remind

Login

Email oddress of phone number

Stay logged in

(4]
8
°



Cerrar sesion en Recordatorio (Remind)

1. En laesquina superior izquierda de la pagina, busca tu nombre y haz clic en la flecha
hacia abajo. (Esto aparecera en la barra gris, independientemente de donde te encuentres
en Recordatorio).

A 6 Example Class
M | M.Martinez v
FILEs

Welcome to Files

2. Aparecera un menu. En la parte inferior del mena, seleccione Cerrar Sesion (Log out).

’ 6 Example Class
M | M.Martinez v
FILEs

Welcome to Files



